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DISEÑO METODOLOGICO DE CAPACITACIONES,  

EJERCICIOS Y TALLERES 
 

(1) FECHA DIA  MES  AÑO   

(2) ACTIVIDAD  

(3) RESPONSABLE  (4) CARGO  

(5) OBJETIVO GENERAL 

(ACORDE AL PEI, 

MANUAL O NORMA) 

 

(6) OBJETIVO 

ESPECIFICO 
DE LA ACTIVIDAD 

 

 

(7) METODOLOGIA – ENFOQUE – ESTRATEGIAS CLAVES 

 

(8) 

AGENDA 

ORDEN HORA                                   PASOS 

1   

2   

3   

4   

5   
 

(9)RECURSOS 
A UTILIZAR 

CV 
(10)LUGAR DE 

EJECUCION 
202 

(11) HORA DE INICIO  (12) HORA DE TERMINACION  
 

(13) VALORACION DE LOS RESULTADOS DE LA  ACTIVIDAD 
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REGISTRO DE ASISTENCIA 
 

FECHA DIA  MES  AÑO  

GESTION DIRECTIVA  ACADEMICA  COMUNITARIA  ADMINIST/VA  

SE REUNEN….  

PROYECTO…  PROGRAMA…  

ACTIVIDAD…  

RESPONSABLE / CONVOCA  

HORA  LUGAR  
 

N° NOMBRES Y APELLIDOS CARGO / ROL CEDULA FIRMA 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

13.     

14.     

15.     

16.     

17.     

18.     

19.     

20.     

 
 
FIRMA DEL RESPONSABLE: ______________________________ 
(DE QUIEN DESARROLLÓ LA REUNION / ACTIVIDAD) 
 

 


